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БЕЛОЯРСКИЙ РАЙОН

ХАНТЫ-МАНСИЙСКИЙ АВТОНОМНЫЙ ОКРУГ – ЮГРА

                                                                                                                                                         проект
АДМИНИСТРАЦИЯ БЕЛОЯРСКОГО РАЙОНА
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от  ___________ 2018 года                                                                                            № ____                                
О внесении изменений в приложение к постановлению администрации Белоярского района от 30 июня 2011 года № 972

П о с т а н о в л я ю:
1. Внести в приложение «Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление жилых помещений муниципального жилищного фонда по договорам социального найма в городском поселении Белоярский» (далее – административный регламент) к постановлению администрации Белоярского района от  30 июня 2011 года № 972 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление жилых помещений муниципального жилищного фонда по договорам социального найма в городском поселении Белоярский» следующие изменения:
1) в разделе 1:

а) пункт 1.1 изложить в следующей редакции:

«1.1.Предмет регулирования административного регламента

«Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление жилых помещений муниципального жилищного фонда по договорам социального найма в городском поселении Белоярский» (далее – административный регламент) регулирует отношения, связанные с предоставлением гражданам, состоящим  на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях, жилых помещений по договорам социального найма, устанавливает сроки и последовательность административных процедур (действий) управления жилищно-коммунального хозяйства администрации Белоярского района (далее – Управление), а также порядок его взаимодействия с заявителями, органами государственной власти и иными органами местного самоуправления, учреждениями и организациями при предоставлении муниципальной услуги, а также формы контроля за исполнением административного регламента, досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) Управления и его должностных лиц.»;
б) пункт 1.2  изложить в следующей редакции:
«1.2. Круг заявителей
Право на предоставление муниципальной услуги имеют граждане Российской Федерации, проживающие на территории городского поселения Белоярский:
- принятые на учет нуждающихся в улучшении жилищных условий до 1 марта 2005 года;
- малоимущие граждане, принятые на учет нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма.
От имени заявителей за предоставлением муниципальной услуги вправе обратиться их представители, действующие в силу полномочий, основанных на нотариально заверенной доверенности.»;
в) пункт 1.3 дополнить подпунктом 10 следующего содержания:

«10) Бюджетное учреждение Ханты-Мансийского автономного округа – Югры «Белоярская районная больница»: 628162, город Белоярский, улица Барсукова, дом 6.

Телефон: 8(34670) 2‑15-03, 2‑08-46;
Адрес официального сайта: beloyarskaya-crb.ru
Адрес электронной почты: msth@inbox.ru
График работы:

Понедельник - пятница: с 7-30 до 20-00 часов;

Суббота: 7-30 до 17-00 часов.»;
г) абзац четвертый пункта 1.3.5 изложить в следующей редакции:

«- в форме информационных материалов на официальном Интернет-сайте, Едином и региональном порталах.»;
д) абзац первый пункта 1.3.8 изложить в следующей редакции:

«1.3.8. Для получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги посредством Единого или регионального порталов заявителям необходимо использовать адреса официального Интернет-сайта, указанные в подпункте 1.3.3  настоящего административного регламента.»;  
  2) в разделе 2:


а) абзац третий пункта 2.3 изложить в следующей редакции:

  «- выдача (направление) заявителю решения об отказе в предоставлении жилого помещения из муниципального жилищного фонда по договору социального найма.»;


 б) абзац третий пункта 2.4 признать утратившим силу;

   в) абзац двенадцатый пункта 2.5 признать утратившим силу;

   г) пункт 2.6 изложить в следующей редакции:

«2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для
 предоставления муниципальной услуги
   Для предоставления муниципальной услуги заявитель должен самостоятельно представить в Управление или МФЦ:
1) заявление о предоставлении жилого помещения по договору социального найма, с указанием совместно проживающих с заявителем членов семьи, подписанное всеми совершеннолетними членами семьи заявителя (по форме согласно приложению  № 2 административного регламента);

2) копии документов, удостоверяющие личность заявителя и всех членов его семьи, а также документы, подтверждающие родственные отношения и состав семьи с предъявлением оригиналов;

3) доверенность (в случае представления интересов заявителя его представителем);

4) копии документов на занимаемое жилое помещение, а также на жилые помещения, имеющиеся у заявителя и (или) членов его семьи, в собственности с предъявлением оригиналов;

5) копии технического паспорта или кадастрового паспорта на жилые помещения, находящиеся в собственности у заявителя и (или) членов его семьи (при наличии) с предъявлением оригиналов;

6) справки о наличии или об отсутствии в собственности жилого помещения у заявителя и членов его семьи, в том числе на ранее существовавшее имя в случае его изменения (сведения о правах, зарегистрированных до 5 июля 1999 года);

7) документы, подтверждающие право на предоставление жилых помещений по договорам социального найма вне очереди, за исключением случаев предусмотренных пунктом 1 части 2 статьи 57 Жилищного кодекса Российской Федерации (при наличии основания);

8) письменное обязательство заявителя и совершеннолетних членов семьи об освобождении ранее занимаемого жилого помещения на условиях договора социального найма после предоставления жилого помещения по договору социального найма, за исключением случаев предоставления жилого помещения на условиях договора социального найма в дополнение к имеющемуся жилому помещению, или  предварительный договор дарения квартиры, находящейся в собственности заявителя и (или) членов его семьи, за исключением случаев предоставления жилого помещения по договору социального найма в дополнение к имеющемуся жилому помещения, находящемуся в собственности заявителя и (или) членов его.

2.6.2. Граждане, вставшие на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, после 1 марта 2005 года, дополнительно к документам, указанным в подпункте 2.6.1, самостоятельно предоставляют в Управление или МФЦ: 

1) копию трудовой книжки заявителя и членов его семьи (с предъявлением оригинала либо заверенная по месту работы) (при наличии);

2) документы, подтверждающие все виды доходов заявителя и членов семьи (одиноко проживающего гражданина) за последний календарный год (12 месяцев), предшествовавший началу года подачи заявления о предоставлении жилого помещения по договору социального найма (пункты 1-2, 4, 6, 8-14 раздела 1 приложения 2 к административному регламенту)
3) документы, подтверждающие стоимость движимого и недвижимого имущества,  находящегося в собственности заявителя и членов его семьи (одиноко проживающего гражданина) (отчет об оценке, оформленный в соответствии с законодательством, регулирующим оценочную деятельность в Российской Федерации).
2.6.3. Администрацией Белоярского района или МФЦ в рамках межведомственного информационного взаимодействия запрашиваются следующие документы:

1) справки органа, осуществляющего государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним, о существующих и прекращенных правах на недвижимое имущество за десять лет, предшествующих предоставлению жилого помещения по договору социального найма, находящегося на территории Российской Федерации на заявителя и членов его семьи, в том числе на ранее существовавшее имя в случае изменения фамилии, имени, отчества (сведения о правах, зарегистрированных с 05.07.1999); 
2) справка о наличии или отсутствии у заявителя и членов его семьи жилых помещений жилищного фонда Белоярского района по договору социального найма и по договорам найма жилого помещения жилищного фонда социального использования;
3) выписка из реестра муниципальной собственности на предоставляемое жилое помещение;
4) документы, подтверждающие право на предоставление жилых помещений по договорам социального найма вне очереди, в случаях, предусмотренных пунктом 1 части 2 статьи 57 Жилищного кодекса Российской Федерации (при наличии оснований);

5) справка о наличии либо отсутствии регистрации по месту жительства  заявителя и членов его семьи в городе Белоярский с указанием даты регистрации;
 6) справки о регистрации имущественных прав, подтверждающих правовые основания владения заявителем и членами его семьи подлежащим налогообложению движимым имуществом на праве собственности;

7) справки о наличии либо отсутствии у заявителя и членов его семьи зарегистрированного движимого имущества, подлежащего налогообложению (транспортные средства);

8) справки о выплате пенсии, компенсационных выплат (кроме компенсационных выплат неработающим трудоспособным лицам, осуществляющим уход за нетрудоспособными гражданами), дополнительного ежемесячного материального обеспечения пенсионеров  на заявителя и членов его семьи за последний календарный год (12 месяцев), предшествовавший началу года подачи заявления о предоставлении жилого помещения по договору социального найма  (при наличии оснований для выплаты); 

9) справки о выплате дополнительной пенсии на заявителя и членов его семьи за последний календарный год (12 месяцев), предшествовавший началу года подачи заявления о предоставлении жилого помещения по договору социального найма (при наличии оснований для выплаты); 

 10) справки о выплате пособий на заявителя и членов его семьи за последний календарный год (12 месяцев), предшествовавший началу года подачи заявления о предоставлении жилого помещения по договору социального найма (при наличии оснований для выплаты);

11) справки о выплате пособия по безработице, материальной помощи и иных выплат безработным гражданам, а также стипендии и материальной помощи, выплачиваемой гражданам в период прохождения профессионального обучения и получения дополнительного профессионального образования по направлению органов службы занятости, выплатах безработным гражданам, принимающим участие в общественных работах, и безработным гражданам, особо нуждающимся в социальной защите, в период их участия во временных работах, а также выплаты несовершеннолетним гражданам в возрасте от 14 до 18 лет в период их участия во временных работах, на заявителя и членов его семьи за последний календарный год (12 месяцев), предшествовавший началу года подачи заявления о предоставлении жилого помещения по договору социального найма (либо справка  о том, что заявитель и члены его семьи не состоит на учете в качестве ищущего работу);

12)  справки о наличии либо отсутствии регистрации заявителя и членов его семьи в качестве индивидуальных предпринимателей (на несовершеннолетних не требуются);

13) справки об отсутствии (наличии) жилых помещений по договору социального найма у заявителя и (или) членов его семьи с предыдущего места жительства, в том числе на ранее существовавшее имя в случае его изменения (в случае прибытия заявителя и (или) членов его семьи на постоянное место жительства в город Белоярский из других муниципальных образований Ханты-Мансийского автономного округа - Югры и (или) с территории других субъектов Российской Федерации за предшествующие десять лет).
Документы, указанные в подпунктах 1 – 13 настоящего подпункта, могут быть представлены заявителем по собственной инициативе.
Документы, указанные в подпунктах 6 – 13 настоящего подпункта, запрашиваются в отношении граждан, вставших на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях после 1 марта 2005 года.
2.6.4. Документ, указанный в подпункте 2 подпункта 2.6.3 настоящего административного регламента, оформляется Управлением.
2.6.5. Способы получения заявителями документов, указанных в  подпунктах 2.6.1 -  2.6.3 настоящего административного регламента.

Установленную форму заявления о предоставлении муниципальной услуги, указанную в подпункте 1 подпункта 2.6.1 настоящего административного регламента, а также заявлений, содержащихся в приложении № 2 к настоящему административному регламенту, заявитель может получить:

- на информационном стенде в месте предоставления муниципальной услуги;

- у специалиста Управления, ответственного за предоставление муниципальной услуги, либо специалиста МФЦ;

- посредством официального Интернет-сайта, Единого и регионального порталов.

Документы, указанные в подпункте 6 подпункта 2.6.1 настоящего административного регламента, заявитель может получить, обратившись в Казенное учреждение Ханты-Мансийского автономного округа - Югры «Центр имущественных отношений» (информация о месте нахождения организации указана в подпункте 1 подпункта 1.3.3 настоящего административного регламента) либо в МФЦ. 
Документы, указанные в подпункте 7 подпункта 2.6.1 настоящего административного регламента, заявитель может получить, обратившись в Бюджетное учреждение Ханты-Мансийского автономного округа – Югры «Белоярская районная больница» (информация о месте нахождения и графике работы указана в подпункте 10 подпункта 1.3.3 настоящего административного регламента).
 Документы, указанные в подпункте 10 подпункта 2.6.3  настоящего административного регламента, заявитель может получить, обратившись в Казенное учреждение Ханты-Мансийского автономного округа - Югры «Центр социальных выплат» филиал в городе Белоярском (информация о месте нахождения организации указана в подпункте 3 подпункта 1.3.3 настоящего административного регламента) или посредством обращения в МФЦ (информация о месте нахождения и графике работы МФЦ указана в подпункте 1.3.2 настоящего административного регламента).
Документы, указанные в подпункте 5 подпункта 2.6.3 настоящего административного регламента, заявитель может получить, обратившись в Отделение по вопросам миграции Отдела Министерства внутренних дел Российской Федерации по Белоярскому району (информация о месте нахождения организации указана в подпункте 9 подпункта 1.3.3 настоящего административного регламента). 

Документы, указанные в подпункте 13 подпункта 2.6.3 настоящего административного регламента, заявитель может получить, обратившись в соответствующие органы государственной власти и органы местного самоуправления, осуществляющие предоставление жилых помещений государственного и муниципального жилищного фонда по договорам социального найма.
Документы, указанные в подпункте 8 подпункта 2.6.3 настоящего административного регламента, заявитель может получить, обратившись в государственное учреждение - Управление Пенсионного фонда России в городе Белоярский Ханты-Мансийского автономного округа - Югры  (информация о месте нахождения организации указана в подпункте 2 пункта 1.3.3 настоящего административного регламента) или посредством обращения в МФЦ (информация о месте нахождения и графике работы МФЦ указана в подпункте 1.3.2 настоящего административного регламента).
Документы, указанные в подпункте 9 подпункта 2.6.3 настоящего административного регламента, заявитель может получить, обратившись в Представительство Ханты-Мансийского негосударственного пенсионного фонда в городе Белоярский (информация о месте нахождения организации указана в подпункте 8 подпункта 1.3.3 настоящего административного регламента).
Документы, указанные в подпункте 11 подпункта 2.6.3 настоящего административного регламента, заявитель может получить, обратившись в Казенное учреждение Ханты-Мансийского автономного округа - Югры «Белоярский центр занятости населения» (информация о месте нахождения организации указана в подпункте 4 подпункта 1.3.3 настоящего административного регламента).
Документы, указанные в подпункте 12 подпункта 2.6.3 настоящего административного регламента, заявитель может получить, обратившись в Межрайонную Инспекцию Федеральной налоговой службы № 8 по Ханты-Мансийскому автономному округу – Югре (информация о месте нахождения организации указана в подпункте 5 подпункта 1.3.3 настоящего административного регламента) или посредством обращения в МФЦ (информация о месте нахождения и графике работы МФЦ указана в подпункте 1.3.2 настоящего административного регламента).
Документы, указанные в подпункте 6 подпункта 2.6.3 настоящего административного регламента, заявитель может получить, обратившись в Березовское инспекторское отделение Центра Государственной инспекции по маломерным судам Министерства Российской Федерации по делам гражданской обороны, чрезвычайным ситуациям и ликвидации последствий стихийных бедствий по Ханты-Мансийскому автономному округу – Югре (информация о месте нахождения организации указана в подпункте  6 подпункта 1.3.3 настоящего административного регламента).
Документы, указанные в подпункте 7 подпункта 2.6.3 настоящего административного регламента, заявитель может получить, обратившись в отделение Государственной инспекции безопасности дорожного движения Отдела Министерства внутренних дел Российской Федерации по Белоярскому району (информация о месте нахождения организации указана в подпункте 7 подпункта 1.3.3 настоящего административного регламента).

2.6.7. Требования к документам, необходимым для предоставления муниципальной услуги.

Заявление о предоставлении муниципальной услуги, указанное в подпункте 1 подпункта 2.6.1 настоящего административного регламента, предоставляется согласно рекомендуемой форме, приведенной в приложении № 2 к настоящему административному регламенту.

В заявлении о предоставлении муниципальной услуги заявитель должен указать способ выдачи (направления) ему документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги.

2.6.8. Способы подачи документов заявителем:

- при личном обращении в администрацию Белоярского района;

- посредством обращения в МФЦ;

- посредством Единого и регионального порталов. 

2.6.9. Непредставление заявителем документов и информации, которые он вправе представить по собственной инициативе, не является основанием для отказа ему в предоставлении муниципальной услуги.

2.6.10. В соответствии с частью 1 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон) запрещается требовать от заявителей:

- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

- представления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона государственных и муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ханты-Мансийского автономного округа - Югры, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 указанного Федерального закона перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в органы, предоставляющие государственные услуги, и органы, предоставляющие муниципальные услуги, по собственной инициативе;
- предоставления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:

а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении  муниципальной услуги;

б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении  муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;

в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления  муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;

г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица или органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, работника многофункционального центра, работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении  муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, руководителя многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления  муниципальной услуги, либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства.»;
г) подпункт 2.8.2 пункта 2.8 изложить в следующей редакции:

«2.8.2. В предоставлении муниципальной услуги отказывается в случае:

1)  непредставления документов, обязанность по предоставлению которых возложена на заявителя;  

2) добровольного отказа заявителя от получения муниципальной услуги;

3) утраты заявителем и (или) членами его семьи оснований, дающих им право на получение жилого помещения по договору социального найма;

4) подачи заявителем заявления о снятии с учета граждан, нуждающихся в жилых помещениях;

5) выезда на место жительства в другое муниципальное образование;

6) получения в установленном порядке от органа государственной власти или органа местного самоуправления бюджетных средств на приобретение или строительство жилого помещения;

7) предоставления в установленном порядке от органа   государственной власти или органа местного самоуправления земельного участка для строительства дома, за исключением граждан, имеющих трех и более детей;

8) выявления в представленных документах в орган, осуществляющий принятие на учет, сведений, не соответствующих действительности и послуживших основанием принятия на учет, а также неправомерных действий должностных лиц органа, осуществляющего принятие на учет, при решении вопроса о принятии на учет.»;
д) пункт 2.9 признать утратившим силу;
е) пункт 2.13 изложить в следующей редакции:

«2.13. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, в том числе поступившего посредством 

с использованием Единого и регионального порталов

2.13.1. Заявление о предоставлении муниципальной услуги, представленное лично заявителем, подлежит обязательной регистрации специалистом администрации Белоярского района, ответственным за регистрацию корреспонденции в приемной главы Белоярского района, в книге регистрации входящей корреспонденции в день поступления обращения.

2.13.2. В случае подачи заявления в МФЦ заявление подлежит обязательной регистрации специалистом МФЦ в течение 15 минут в журнале регистрации заявлений граждан.

2.13.3. Заявителю, подавшему заявление в администрацию Белоярского района или МФЦ, выдается расписка в получении документов с указанием их перечня и даты их получения а также с указанием перечня сведений и документов, которые будут получены по межведомственным запросам. 

2.13.4. Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, посредством электронной почты Управлением не принимаются. 

          2.13.5. Заявление о предоставлении муниципальной услуги, поступившее в Управление посредством Единого и регионального порталов, подлежит обязательной регистрации в день поступления обращения.»;
3) в пункте 3:
а) пункты 3.2 – 3.4 изложить в следующей редакции:

«3.2. Прием и регистрация заявления с документами о предоставлении муниципальной услуги

Основанием для начала административной процедуры является поступление в   администрацию Белоярского района заявления о предоставлении муниципальной услуги, в том числе посредством Единого или регионального порталов. 

 Сведения о должностном лице, ответственном за выполнение административной процедуры: 

- за прием и регистрацию заявления, представленного заявителем лично в администрацию Белоярского района, специалист администрации Белоярского района, ответственный за регистрацию корреспонденции в приемной главы Белоярского района;

- за прием и регистрацию заявления, поступившего посредством Единого и регионального порталов: специалист Управления,  ответственный за предоставление муниципальной услуги;

- за прием и регистрацию заявления в МФЦ – специалист МФЦ.

Содержание административных действий, входящих в состав административной процедуры: прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги (продолжительность и (или) максимальный срок их выполнения – в день обращения заявителя с заявлением о предоставлении муниципальной услуги; при личном обращении заявителя – 15 минут с момента получения заявления о предоставлении муниципальной услуги).

Критерий принятия решения о приеме и регистрации заявления: наличие заявления о предоставлении муниципальной услуги.

Результат административной процедуры: зарегистрированное заявление о предоставлении муниципальной услуги.

Способ фиксации результата административной процедуры: 

- в случае поступления заявления, представленного заявителем лично в администрацию Белоярского района, специалист администрации Белоярского района, ответственный за регистрацию корреспонденции в приемной главы Белоярского района, регистрирует заявление о предоставлении муниципальной услуги в книге регистрации входящей корреспонденции;

- в случае подачи заявления посредством Единого и регионально порталов специалист Управления передает заявление для регистрации в приемную главы Белоярского района;

 - в случае подачи заявления в МФЦ специалист МФЦ регистрирует заявление о предоставлении муниципальной услуги в журнале регистрации заявлений граждан.
3.3. Формирование и направление межведомственных запросов в органы власти и организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги

Основанием для начала административной процедуры является поступление зарегистрированного заявления к специалисту управления жилищно-коммунального хозяйства администрации Белоярского района, ответственному за предоставление муниципальной услуги, либо специалисту МФЦ.

Сведения о должностном лице, ответственном за выполнение административной процедуры: 

за экспертизу представленных заявителем документов, формирование и направление межведомственных запросов в органы власти и организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги  - специалист управления жилищно-коммунального хозяйства администрации Белоярского района, ответственный за предоставление муниципальной услуги, либо специалист МФЦ.

Содержание административных действий, входящих в состав административной процедуры: 

- экспертиза представленных заявителем документов, на предмет наличия документов, установленных в подпунктах 2.6.1 – 2.6.3 настоящего административного регламента;

- формирование и направление межведомственных запросов в органы власти и организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги в порядке, предусмотренном Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- получение ответа на межведомственные запросы.

Срок подготовки и направления межведомственного запроса о предоставлении информации для предоставления муниципальной услуги с использованием межведомственного электронного взаимодействия не может превышать 5 рабочих дней со дня подачи заявителем заявления и необходимого пакета документов для предоставления муниципальной услуги в Управление или в МФЦ.

Получение ответа на межведомственные запросы: продолжительность и (или) максимальный срок выполнения административного действия – 5 рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса в орган власти или организацию, предоставляющие документ и информацию.

Критерий принятия решения о направлении межведомственного запроса: отсутствие документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, указанных в  подпункте 2.6.3 настоящего административного регламента.

Результат административной процедуры: 

- полученные ответы на межведомственные запросы (в случае отсутствия документов, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе);

- оформленный документ, указанный в подпункте 5 подпункта 2.6.2 настоящего административного регламента (в случае наличия заявления заявителя о подготовке такого документа).

Способ фиксации результата административной процедуры: 

- специалист управления жилищно-коммунального хозяйства администрации Белоярского района, ответственный за предоставление муниципальной услуги, регистрирует ответ на запрос, полученный в электронной форме, в Журнале учета запросов на межведомственные электронные запросы;

- в случае поступления ответа на межведомственный запрос по почте в адрес администрации Белоярского района специалист администрации Белоярского района, ответственный за регистрацию корреспонденции в приемной главы администрации Белоярского района регистрирует ответ на межведомственный запрос в книге регистрации входящей корреспонденции, а затем передает зарегистрированный ответ на межведомственный запрос специалисту Управления, ответственному за предоставление муниципальной услуги;

- документ, указанный в подпункте 5 подпункта 2.6.2 настоящего административного регламента, подписывается начальником Управления либо лицом, его замещающим, регистрируется в Книге регистрации исходящей документации специалистом администрации Белоярского района, ответственным за предоставление муниципальной услуги;

- специалист МФЦ регистрирует полученный ответ на запрос в  журнале регистрации межведомственных запросов.
В случае поступления ответа на межведомственный запрос специалисту МФЦ, он обеспечивает его передачу в администрацию Белоярского района совместно с заявлением о предоставлении муниципальной услуги в порядке и сроки, которые установлены соглашением о взаимодействии между МФЦ и администрацией Белоярского района.

3.4. Рассмотрение представленных документов и принятие решения о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги

Основанием для начала административной процедуры является поступление специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги, зарегистрированного заявления о предоставлении муниципальной услуги, документа, указанного в подпункте 5 подпункта 2.6.2 настоящего административного регламента и (или) ответов на межведомственные запросы.

Сведения о должностном лице, ответственном за выполнение административной процедуры:

- за рассмотрение комплекта документов, оформление проекта решения о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги - специалист управления жилищно-коммунального хозяйства администрации Белоярского района, ответственный за предоставление муниципальной услуги; 

- за подписание решения о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги, - глава Белоярского района либо лицо, его замещающее;

Содержание административных действий, входящих в состав административной процедуры, продолжительность и (или) максимальный срок их выполнения:

- рассмотрение комплекта документов и подготовка проекта постановления администрации Белоярского района о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги – не более 10 рабочих дней со дня поступления специалисту Управления, ответственному за предоставление услуги, документов, необходимых для предоставления услуги, представленных заявителем самостоятельно, и ответов на межведомственные запросы;

- подписание постановления администрации Белоярского района о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги – не позднее 2 рабочих дней со дня подготовки соответствующего проекта постановления;

- регистрация подписанного  постановления администрации Белоярского района о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги – в день принятия решения о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Критерием принятия решения о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги является наличие или отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в подпункте 2.8.2 настоящего административного регламента.

Результат административной процедуры: 

- постановление администрации Белоярского района о предоставлении жилого помещения по договору социального найма (в случае принятия решения о предоставлении муниципальной услуги); 

- постановление администрации Белоярского района об отказе в предоставлении жилого помещения по договору социального найма. 

Специалист администрации Белоярского района, ответственный за регистрацию постановлений администрации Белоярского района, направляет зарегистрированное постановление администрации Белоярского района в управление жилищно-коммунального хозяйства администрации Белоярского района.

Способ фиксации результата выполнения административной процедуры: 

- специалист администрации Белоярского района, ответственный за регистрацию проекта постановления администрации Белоярского района, регистрирует в журнале регистрации постановлений.»;
б) в абзаце четвертом подпункта 3.5 слова «на адрес электронной почты» исключить.
4) пункт 4.2 раздела 4 изложить в следующей редакции:

«4.2. Порядок и периодичность осуществления проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги

Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых проверок и внеплановых проверок, в том числе проверок по конкретному обращению заявителя (осуществляется на основании правового акта администрации Белоярского района). При проверке рассматриваются все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексная проверка), либо отдельные вопросы (тематическая проверка). 

Плановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги проводятся уполномоченными должностными лицами администрации Белоярского района. 

Периодичность проведения плановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги устанавливается в соответствии с решением  главы Белоярского района либо лица его замещающего. 

Внеплановые проверки полноты и 
качества предоставления муниципальной услуги проводятся на основании:

- жалоб заявителей на решения или действия (бездействие) должностных лиц администрации Белоярского района, принятые или осуществленные в ходе предоставления муниципальной услуги;

- обращений граждан, их объединений и организаций;

- информации государственных органов о выявленных нарушениях при предоставлении муниципальной услуги.

Результаты внеплановых проверок оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и указываются предложения по их устранению. Акт предоставляется для ознакомления специалистам, ответственным за предоставление муниципальной услуги.
По результатам проведения проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в случае выявления нарушений прав заявителей виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.»;
5) раздел 5 изложить в следующей редакции:

«5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования заявителем решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, многофункционального центра, работника многофункционального центра, а также организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона, 
или их работников


5.1. Информация для заявителя о его праве подать жалобу

Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, многофункционального центра, работника многофункционального центра, а также организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона                (далее – привлекаемые организации), или их работников.
5.2. Предмет жалобы

Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги; 

3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ханты-Мансийского автономного округа - Югры, муниципальными правовыми актами Белоярского района для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ханты-Мансийского автономного округа - Югры, муниципальными правовыми актами Белоярского района для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Ханты-Мансийского автономного округа - Югры, муниципальными правовыми актами Белоярского района;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ханты-Мансийского автономного округа - Югры, муниципальными правовыми актами Белоярского района;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Ханты-Мансийского автономного округа - Югры, муниципальными правовыми актами Белоярского района;

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления  муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги,  за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона. 
5.3. Органы местного самоуправления Белоярского района,

многофункциональный центр,  привлекаемые организации и уполномоченные на рассмотрение жалобы должностные лица, которым может быть направлена жалоба

Жалоба подается в орган местного самоуправления Белоярского района, предоставляющий муниципальную услугу, многофункциональный центр, привлекаемые организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, в письменной форме на бумажном носителе, или в электронной форме.

Жалоба подлежит рассмотрению следующими должностными лицами администрации Белоярского района:

а) руководителем органа администрации Белоярского района, предоставляющего муниципальную услугу, на решения или (и) действия (бездействие) должностных лиц органа, за исключением решений и действий (бездействия) руководителя органа;

б) главой Белоярского района на решения и действия (бездействие) руководителя органа администрации Белоярского района, предоставляющего муниципальную услугу. Жалобы на решения и действия (бездействие) главы Белоярского района также подлежат рассмотрению главой Белоярского района 

Жалобы на решения и действия (бездействие) работника многофункционального центра подаются руководителю этого многофункционального центра. Жалобы на решения и действия (бездействие) многофункционального центра подаются учредителю многофункционального центра (администрация Белоярского района). 

Жалобы на решения и действия (бездействие) работников привлекаемых организаций подаются руководителям этих организаций.

5.4. Порядок подачи и рассмотрения жалобы

5.4.1. Жалоба должна содержать:

а) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, многофункционального центра, его руководителя и (или) работника, привлекаемой организации, ее руководителя и (или) работника, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

б) фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

в) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, многофункционального центра, работника многофункционального центра, привлекаемой организации, работника привлекаемой организации;

г) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действиями (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, многофункционального центра, работника многофункционального центра, привлекаемой организации, работника привлекаемой организации. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.4.2. Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

Жалоба на решения и действия (бездействие) многофункционального центра, работника многофункционального центра может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя. 

Жалоба на решения и действия (бездействие) привлекаемых организаций, а также их работников может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официальных сайтов этих организаций, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.4.3. В случае если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя, может быть представлена:

а) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для физических лиц);

б) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность, заверенная печатью заявителя (при наличии печати) и подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц);

в) копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.

5.4.4. Прием жалоб в письменной форме осуществляется органами, предоставляющими муниципальную услугу, многофункциональным центром, привлекаемой организацией в месте предоставления муниципальной услуги, в месте, где заявитель подавал запрос на получение муниципальной услуги, нарушение порядка которой обжалуется, либо в месте, где заявителем получен результат указанной муниципальной услуги.

Время приема жалоб должно совпадать со временем предоставления муниципальных услуг.

В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет документ, удостоверяющий его личность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Прием жалоб в письменной форме осуществляется учредителем многофункционального центра в месте фактического нахождения учредителя.

Время приема жалоб учредителем многофункционального центра должно совпадать со временем работы учредителя.

Жалоба в письменной форме может быть также направлена по почте.

При подаче жалобы в электронном виде документы, указанные в подпункте 5.4.3 настоящего раздела, могут быть представлены в форме электронных документов, подписанных электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации, при этом документ, удостоверяющий личность заявителя,                     не требуется.

5.5. Сроки рассмотрения жалобы

5.5.1. Жалоба, поступившая в уполномоченные на ее рассмотрение орган, предоставляющий муниципальную услугу, его должностному лицу, многофункциональный центр, привлекаемую организацию, учредителю многофункционального центра, подлежит регистрации не позднее следующего за днем ее поступления рабочего дня. Жалоба рассматривается в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, если более короткие сроки рассмотрения жалобы не установлены руководителем органа, предоставляющим муниципальную услугу, многофункциональным центром, привлекаемой организацией, учредителем многофункционального центра, уполномоченными на ее рассмотрение по конкретной жалобе..
В случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица, многофункционального центра, его должностного лица, привлекаемой организации, ее работника в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок или в случае обжалования заявителем нарушения установленного срока таких исправлений, жалоба рассматривается в течение               5 рабочих дней со дня ее регистрации.

5.5.2. В случае если жалоба подана заявителем по вопросам не входящим в компетенцию рассматривающего ее органа, указанная жалоба в течение 3 рабочих дней со дня ее регистрации направляется в уполномоченный на ее рассмотрение орган, о чем в заявитель информируется письменной форме.

5.5.3. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.6. Результат рассмотрения жалобы, в том числе требования к содержанию ответа по результатам рассмотрения жалобы

5.6.1. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ханты-Мансийского автономного округа-Югры, муниципальными правовыми актами Белоярского района;

2) в удовлетворении жалобы отказывается.

5.6.2. В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:

а) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, привлекаемой организации, учредителя многофункционального центра, рассмотревшего жалобу, должность, фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) его должностного лица, принявшего решение по жалобе;

б) номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, работнике, решение или действие (бездействие) которого обжалуется;

в) фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) или наименование заявителя;

г) основания для принятия решения по жалобе;

д) принятое по жалобе решение;

е) сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.

Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается уполномоченным на рассмотрение жалобы должностным лицом органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, учредителя многофункционального центра, работником привлекаемой организации.

5.6.3. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную услугу, многофункциональным центром либо привлекаемой организацией, в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.
В случае признания жалобы, не подлежащей удовлетворению, в ответе заявителю даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.

5.6.4. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.7. Порядок информирования заявителя о результатах

рассмотрения жалобы

5.7.1. Ответ по результатам рассмотрения жалобы направляется заявителю не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в письменной форме. В случае принятия решения в последний день установленного срока для рассмотрения жалобы, ответ по результатам рассмотрения жалобы направляется заявителю незамедлительно.

5.7.2. По желанию заявителя ответ по результатам рассмотрения жалобы может быть представлен не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в форме электронного документа, подписанного электронной подписью уполномоченного на рассмотрение жалобы должностного лица и (или) уполномоченного на рассмотрение жалобы органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, учредителя многофункционального центра и (или) уполномоченной на рассмотрение жалобы привлекаемой организации, уполномоченного на рассмотрение жалобы работника привлекаемой организации, вид которой установлен законодательством Российской Федерации.

5.8. Порядок обжалования решения по жалобе

В случае несогласия с результатами досудебного обжалования, а также на любой стадии рассмотрения спорных вопросов заявитель имеет право обратиться в суд в соответствии с установленным действующим законодательством порядком.

5.9. Право заявителя на получение информации и документов,

необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы

5.9.1. Заявитель имеет право на:

- получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы;

- представление дополнительных документов и материалов.

5.9.2. Заявитель имеет право знакомиться с документами и материалами, касающимися рассмотрения жалобы, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и если в указанных документах и материалах не содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну. 

5.10. Способы информирования заявителей о порядке подачи

и рассмотрения жалобы

5.10.1. Информирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, многофункционального центра, работника многофункционального центра, привлекаемых организаций и их работников, осуществляется посредством размещения информации на официальном сайте органов местного самоуправления Белоярского района.

5.10.2. Консультирование заявителей о порядке обжалования решений и действий органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, многофункционального центра, работника многофункционального центра, привлекаемых организаций и их работников, осуществляется, в том числе по телефону, электронной почте, при личном приеме.».
6) приложение 1 «Блок-схема предоставления муниципальной услуги» к административному регламенту изложить в редакции согласно приложению 2 к настоящему постановлению;
7) приложение 2 «Формы документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги «Предоставление жилых помещений муниципального жилищного фонда по договорам социального найма в городском поселении Белоярский» к административному регламенту изложить в редакции согласно приложению 1 к настоящему постановлению;
8) приложение 3 «Заявление» к административному регламенту признать утратившим силу.

         2. Опубликовать настоящее постановление в газете «Белоярские вести. Официальный выпуск».
         3. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования. 
         4. Контроль за выполнением постановления возложить на  первого заместителя главы Белоярского района  Ойнеца А.В.
Глава Белоярского района                                                                                      С.П.Маненков         
ПРИЛОЖЕНИЕ 1

к постановлению администрации Белоярского района









от ___________ 2018 года № ____

Приложение 2

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

             «Предоставление жилых помещений муниципального 

жилищного фонда по договорам социального найма

 в городском поселении Белоярский»  

Формы документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

«Предоставление жилых помещений муниципального жилищного фонда по договорам социального найма в городском поселении Белоярский» 






Форма 1

Главе Белоярского района

С.П.Маненкову

_____________________________________                                                                                                        _____________________________________

проживающего (щей) в городе Белоярский с  _______ года, по адресу:

__________________________________________________________________________

Тел.__________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

    Прошу предоставить мне ____- комнатную квартиру, расположенную по адресу: город Белоярский, _________________________________________________________________ ,

общей площадью _________ кв.метров, на условиях договора социального найма, на состав семьи из _____________ человек, в связи с подходом очереди на обеспечение жилым помещением, предоставляемом по договору социального найма

Прошу предоставить жилое помещение с освобождением занимаемого жилого помещения / в дополнение к жилому помещению (нужное подчеркнуть)по адресу : город белоярский улица____________________ , дом № ____, квартира № ____, общей площадью __________ кв.м.
Состав семьи: 

	п/п
	Ф.И.О.
	Степень родства
	Дата рождения
	ИНН
	СНИЛС

	
	
	заявитель
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Гражданско-правовых сделок с жилыми помещениями за последние десять лет я и члены моей семьи не производили/производили (нужное подчеркнуть), если производили, то какие именно: ______________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________
1. Сведения  о  доходе семьи (одиноко проживающего гражданина)

Сообщаю, что за последний календарный год (с 1 января 20 ___ года по 31 декабря  20___ года) моя семья имела следующий доход:

	№
	Виды полученного дохода
	ФИО получившего доход
	Сумма дохода

(руб., коп.)
	Название, номер и дата документа, на основании которого указан доход 

	1.
	Доходы, полученные в связи с трудовой деятельностью (все виды заработной платы, денежного вознаграждения, содержания) и дополнительные вознаграждения по всем местам работы
	
	
	

	2
	денежное довольствие военнослужащих, сотрудников органов внутренних дел Российской Федерации, учреждений и органов уголовно-исполнительной системы, таможенных органов Российской Федерации и других органов, в которых законодательством Российской Федерации предусмотрено прохождение федеральной государственной службы, связанной с правоохранительной деятельностью, а также дополнительные выплаты, носящие постоянный характер, и продовольственное обеспечение, установленные законодательством Российской Федерации 
	
	
	

	                                                                           Социальные выплаты

	3
	Пенсии, компенсационных выплат (кроме компенсационных выплат неработающим трудоспособным лицам, осуществляющим уход за нетрудоспособными гражданами), дополнительного ежемесячного материального обеспечения пенсионеров;   дополнительные пенсии 
	
	
	

	4
	Стипендии выплачиваемые лицам, обучающимся в профессиональных образовательных организациях и образовательных организациях высшего образования, аспирантам, обучающимся по очной форме по программам подготовки научно-педагогических кадров, докторам образовательных организаций высшего образования и научных организаций, обучающимся в духовных образовательных организациях, а также размере  компенсационных выплат указанным категориям граждан в период их нахождения в академическом отпуске по медицинским показаниям

	
	
	

	5
	материальная помощь и иные выплат безработным гражданам, а также стипендии и материальной помощи, выплачиваемой гражданам в период прохождения профессионального обучения и получения дополнительного профессионального образования по направлению органов службы занятости, выплаты безработным гражданам, принимающим участие в общественных работах, и безработным гражданам, особо нуждающимся в социальной защите, в период их участия во временных работах, а также выплаты несовершеннолетним гражданам в возрасте от 14 до 18 лет в период их участия во временных работах, на заявителя и членов его семьи за последний календарный год (12 месяцев), предшествовавший началу года подачи заявления о предоставлении жилого помещения по договору социального найма 


	
	
	

	6
	Пособия по временной нетрудоспособности, пособие по беременности и родам, единовременного пособия женщинам, вставшим на учет в медицинских учреждениях в ранние сроки беременности; ежемесячного пособия на ребенка; ежемесячное пособие на период отпуска по уходу за ребенком до достижения им возраста 1,5 лет и ежемесячные компенсационные выплаты гражданам, состоящим в трудовых отношениях на условиях трудового договора и находящимся в отпуске по уходу за ребенком до достижения им 3-летнего возраста


	
	
	

	7
	Иные социальные выплаты
	
	
	

	                                                                               Другие выплаты

	8
	Алименты
	
	
	

	9
	Оплата по договорам, заключенным в соответствии с гражданским законодательством
	
	
	

	10 
	Доходы от предпринимательской деятельности, в том числе без образования юридического лица
	
	
	

	11
	Доходы по акциям, дивиденды, выплаты по долевым паям
	
	
	

	12
	Доходы от сдачи в аренду (наем) недвижимого имущества, принадлежащего на праве собственности
	
	
	

	13
	Доходы, полученные по банковским вкладам
	
	
	

	14
	Другие доходы (указать какие)
	
	
	

	
	Итого:
	
	
	


Прошу исключить из общей суммы дохода моей семьи выплаченные алименты в сумме _______________рублей _____копеек, удерживаемые по _____________________________

_____________________________________________________________________________

 (основания для удержания алиментов, Ф.И.О. лица, в пользу которого производится удержание)

Иных доходов семья не имеем. Правильность сообщаемых сведений подтверждаю __________________.

2. Сведения об имуществе семьи (одиноко проживающего гражданина)

1) Жилые дома, жилые помещения (квартиры, комнаты), гаражи, дачи и сооружения, принадлежащие гражданам на праве собственности и являющиеся объектами налогообложения

	№

 п/п
	Наименование и местонахождение имущества 
	Стоимость
	Документ, подтверждающий право собственности

	
	
	
	

	
	
	
	


2) Земельные участки
	№

 п/п
	Наименование и местонахождение имущества 
	Стоимость
	Документ, подтверждающий право собственности

	
	
	
	

	
	
	
	


3) Транспортные средства

	№

 п/п
	Наименование и местонахождение имущества 
	Стоимость
	Документ, подтверждающий право собственности

	
	
	
	

	
	
	
	


3) Иное имущество (паенакопления, акции)

	№

 п/п
	Наименование и местонахождение имущества 
	Стоимость
	Документ, подтверждающий право собственности

	
	
	
	

	
	
	
	



Другого имущества семья не имеет, Правильность сообщаемых сведений подтверждаю ____________________ .
Я и члены моей семьи даем согласие на проверку указанных в заявлении сведений и на запрос необходимых документов для рассмотрения заявления документов.

Я и члены моей семьи предупреждены, что в случае выявления сведений, не соответствующих указанным в заявлении и приложенных документах, за предоставление недостоверной информации, заведомо ложных сведений, нам будет отказано в предоставлении муниципальной услуги.
В соответствии с требованиями статьи 9 Федерального закона от 27 июля 2006 года        № 152-ФЗ «О персональных данных» подтверждаю (ем) свое согласие на обработку органом, уполномоченным на предоставление муниципальной услуги, персональных данных, необходимых для решения вопроса о предоставлении жилого помещения по договору социального найма.

Предоставляю оператору право осуществлять все действия (операции) с моими персональными данными, включая сбор, систематизацию, накопление, хранение, обновление, изменение, использование, обезличивание, блокирование, уничтожение.

Оператор вправе обрабатывать мои персональные данные посредством внесения их в электронную базу данных, включения в списки (реестры_ и отчетные формы, предусмотренные документами, регламентирующими предоставление отчетных данных(документов), а также запрашивать информацию и документы, необходимые для подтверждения права на предоставление жилого помещения по договору социального найма.
Место получения решения о предоставлении жилого помещения либо отказе в предоставлении жилого помещения по договору социального найма по месту жительства в городе Белоярском:
· лично, в многофункциональном центре

· лично, в управлении ЖКХ администрации Белоярского района

· посредством почтовой связи на адрес ______________________________

· на адрес электронной почты ______________________________________
· путем направления в электронной форме в личный кабинет

Подпись заявителя:  

_____________________  _____________________  «___» _________________ 20___ года                                                                                                                                                                                                                                                                                                

    (Ф.И.О.)


(подпись)

Подписи всех совершеннолетних членов семьи, включенных в заявление:

_____________________  _____________________  «___» _________________ 20___ года                                                                                                                                                                                                                                                                                                

    (Ф.И.О.)


(подпись)

_____________________  _____________________  «___» _________________ 20___ года                                                                                                                                                                                                                                                                                                

    (Ф.И.О.)


(подпись)

_____________________  _____________________  «___» _________________ 20___ года                                                                                                                                                                                                                                                                                                

    (Ф.И.О.)


(подпись)

_____________________  _____________________  «___» _________________ 20___ года                                                                                                                                                                                                                                                                                                

    (Ф.И.О.)


(подпись)

Заявление принято __________________ время (часы, минуты) __________________

Зарегистрировано в книге регистрации заявлений граждан за № _____ от _________

Подпись должностного лица ___________________




__________________________
                                                                                                   Форма 2









(образец заполнения заявления)

Главе Белоярского района

С.П.Маненкову

Иванова Сергея Павловича                                                                                                        _____________________________________

проживающего (щей) в городе Белоярский с  2003 года, по адресу:

г. Белоярский, ул. Советская, дом 2, кв. 5

Тел. 0000000000

ЗАЯВЛЕНИЕ

    
Прошу предоставить мне 2- комнатную квартиру, расположенную по адресу: город Белоярский, улица Радужная, дом 3, квартира 8, общей площадью 56,4 квадратных метров, на условиях договора социального найма, на состав семьи из 3-х человек, в связи с тем, что подошла очередность (список «Граждане, которым жилые помещения будут предоставляться по договору социального найма»).
Прошу предоставить жилое помещение с освобождением занимаемого жилого помещения / в дополнение к жилому помещению (нужное подчеркнуть) по адресу : город Белоярский улица Советская, дом № 2, квартира № 5, общей площадью 30,5 кв.м.
Состав семьи, в том числе: 

	п/п
	Ф.И.О.
	Степень родства
	Дата рождения
	ИНН
	СНИЛС

	1
	Иванов Сергей Павлович
	заявитель
	00.00.0000 г.р.
	0000000000
	0000000000

	2
	Иванова Надежда Афанасьевна
	супруга
	00.00.0000 г.р.
	0000000000
	0000000000

	3
	Иванова Дарья Сергеевна
	дочь
	00.00.0000 г.р.
	0000000000
	0000000000

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Гражданско-правовых сделок с жилыми помещениями за последние десять лет я и члены моей семьи не производили/производили (нужное подчеркнуть), если производили, то какие именно: ______________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________




Сведения о доходах семьи(одиноко проживающего гражданина)

Сообщаю, что за последний календарный год (с 1 января 2017 года по 31 декабря  2017 года) моя семья имела следующий доход:

	№
	Виды полученного дохода
	ФИО получившего доход
	Сумма дохода

(руб., коп.)
	Название, номер и дата документа, на основании которого указан доход 

	1.
	Доходы, полученные в связи с трудовой деятельностью (все виды заработной платы, денежного вознаграждения, содержания) и дополнительные вознаграждения по всем местам работы
	Иванов Сергей Павлович
	205 000
	Справка 2-НДФЛ за 2017 год

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	2
	денежное довольствие военнослужащих, сотрудников органов внутренних дел Российской Федерации, учреждений и органов уголовно-исполнительной системы, таможенных органов Российской Федерации и других органов, в которых законодательством Российской Федерации предусмотрено прохождение федеральной государственной службы, связанной с правоохранительной деятельностью, а также дополнительные выплаты, носящие постоянный характер, и продовольственное обеспечение, установленные законодательством Российской Федерации
	-
	
	

	                                                                           Социальные выплаты

	3
	Пенсии, компенсационных выплат (кроме компенсационных выплат неработающим трудоспособным лицам, осуществляющим уход за нетрудоспособными гражданами), дополнительного ежемесячного материального обеспечения пенсионеров;   дополнительные пенсии
	Иванов Сергей Павлович
	117 000
	Справка Пенсионного фонда от 00.00.0000 года

	
	
	Иванова Надежда Афанасьевна
	105 000
	Справка пенсионного фонда от 00.00.0000 года

	4
	Стипендии выплачиваемые лицам, обучающимся в профессиональных образовательных организациях и образовательных организациях высшего образования, аспирантам, обучающимся по очной форме по программам подготовки научно-педагогических кадров, докторам образовательных организаций высшего образования и научных организаций, обучающимся в духовных образовательных организациях, а также размере  компенсационных выплат указанным категориям граждан в период их нахождения в академическом отпуске по медицинским показаниям

	
	
	

	5
	материальная помощь и иные выплат безработным гражданам, а также стипендии и материальной помощи, выплачиваемой гражданам в период прохождения профессионального обучения и получения дополнительного профессионального образования по направлению органов службы занятости, выплаты безработным гражданам, принимающим участие в общественных работах, и безработным гражданам, особо нуждающимся в социальной защите, в период их участия во временных работах, а также выплаты несовершеннолетним гражданам в возрасте от 14 до 18 лет в период их участия во временных работах, на заявителя и членов его семьи за последний календарный год (12 месяцев), предшествовавший началу года подачи заявления о предоставлении жилого помещения по договору социального найма 


	-
	
	

	6
	Пособия по временной нетрудоспособности, пособие по беременности и родам, единовременного пособия женщинам, вставшим на учет в медицинских учреждениях в ранние сроки беременности; ежемесячного пособия на ребенка; ежемесячного пособия на период отпуска по уходу за ребенком до достижения им возраста 1,5 лет и ежемесячные компенсационные выплаты гражданам, состоящим в трудовых отношениях на условиях трудового договора и находящимся в отпуске по уходу за ребенком до достижения им 3-летнего возраста


	-
	
	

	7
	Иные социальные выплаты
	
	
	

	                                                                               Другие выплаты

	8
	Алименты
	-
	
	

	9
	Оплата по договорам, заключенным в соответствии с гражданским законодательством
	-
	
	

	10 
	Доходы от предпринимательской деятельности, в том числе без образования юридического лица
	-
	
	

	11
	Доходы по акциям, дивиденды, выплаты по долевым паям
	-
	
	

	12
	Доходы от сдачи в аренду (наем) недвижимого имущества, принадлежащего на праве собственности
	--
	
	

	13
	Доходы, полученные по банковским вкладам
	-
	
	

	14
	Другие доходы (указать какие)
	-
	
	

	
	Итого:
	
	427 000
	


Прошу исключить из общей суммы дохода моей семьи выплаченные алименты в сумме _______________рублей _____копеек, удерживаемые по _____________________________

_____________________________________________________________________________

 (основания для удержания алиментов, Ф.И.О. лица, в пользу которого производится удержание)

Иных доходов семья не имее6т. Правильность сообщаемых сведений подтверждаю.

Подпись заявителя Иванов С.П.                                                   Дата 00.00.0000 года



Сведения  об имуществе семьи (одиноко проживающего гражданина)

1 Жилые дома, жилые помещения (квартиры, комнаты), гаражи, дачи и сооружения, принадлежащие гражданам на праве собственности и являющиеся объектами налогообложения

	№

 п/п
	Наименование и местонахождение имущества 
	Стоимость
	Документ, подтверждающий право собственности

	1
	1-комнатная квартира по адресу: г. Белоярский, ул. Советская,дом 2,          кв. 5
	550 000
	Свидетельство о гос. Регистрации права собственности серия ХХ-ХХ № ХХХХХХ от 00.00.0000 года


2. Земельные участки
	№

 п/п
	Наименование и местонахождение имущества 
	Стоимость
	Документ, подтверждающий право собственности

	
	
	
	


3. Транспортные средства

	№

 п/п
	Наименование и местонахождение имущества 
	Стоимость
	Документ, подтверждающий право собственности

	
	
	
	


4. Иное имущество (паенакопления, акции)

	№

 п/п
	Наименование и местонахождение имущества 
	Стоимость
	Документ, подтверждающий право собственности

	
	
	
	


Другого имущества семья не имеет. Правильность сообщаемых сведений подтверждаю.

Подпись заявителя:   Иванов С.П.                                                             Дата 00.00.0000 года

Я и члены моей семьи даем согласие на проверку указанных в заявлении сведений и на запрос необходимых документов для рассмотрения заявления документов.

Я и члены моей семьи предупреждены, что в случае выявления сведений, не соответствующих указанным в заявлении и приложенных документах, за предоставление недостоверной информации, заведомо ложных сведений, нам будет отказано в предоставлении муниципальной услуги.
В соответствии с требованиями статьи 9 Федерального закона от 27 июля 2006 года        № 152-ФЗ «О персональных данных» подтверждаю (ем) свое согласие на обработку органом, уполномоченным на предоставление муниципальной услуги, персональных данных, необходимых для решения вопроса о предоставлении жилого помещения по договору социального найма.

Предоставляю оператору право осуществлять все действия (операции) с моими персональными данными, включая сбор, систематизацию, накопление, хранение, обновление, изменение, использование, обезличивание, блокирование, уничтожение.

Оператор вправе обрабатывать мои персональные данные посредством внесения их в электронную базу данных, включения в списки (реестры_ и отчетные формы, предусмотренные документами, регламентирующими предоставление отчетных данных(документов), а также запрашивать информацию и документы, необходимые для подтверждения права на предоставление жилого помещения по договору социального найма.
Место получения решения о предоставлении жилого помещения либо отказе в предоставлении жилого помещения по договорам социального найма по месту жительства в городе Белоярском:
· лично, в многофункциональном центре

             Х   лично, в управлении ЖКХ администрации Белоярского района
· посредством почтовой связи на адрес ______________________________

· на адрес электронной почты ______________________________________
· путем направления в электронной форме в личный кабинет

Подпись заявителя:  

Иванов С.П.                    _____________________  «___» _________________ 20___ года                                                                                                                                                                                                                                                                                                

    (Ф.И.О.)


(подпись)

Подписи всех совершеннолетних членов семьи, включенных в заявление:

Иванова Н.А.                    _____________________  «___» _________________ 20___ года                                                                                                                                                                                                                                                                                                




(подпись)

Иванова Д.С.
_____________________  _____________________  «___» _________________ 20___ года                                                                                                                                                                                                                                                                                                



(подпись)

_____________________  _____________________  «___» _________________ 20___ года                                                                                                                                                                                                                                                                                                

    (Ф.И.О.)


(подпись)

_____________________  _____________________  «___» _________________ 20___ года                                                                                                                                                                                                                                                                                                

    (Ф.И.О.)


(подпись)

Заявление принято __________________ время (часы, минуты) __________________

Зарегистрировано в книге регистрации заявлений граждан за № _____ от _________

Подпись должностного лица ___________________

____________________________».
ПРИЛОЖЕНИЕ 2

к постановлению администрации Белоярского района









от ___________ 2018 года № ____

«Приложение 1
к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

             «Предоставление жилых помещений муниципального

 жилищного фонда по договорам социального найма

 в городском поселении Белоярский» 

БЛОК-СХЕМА

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ



















.

Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги





Отсутствие документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, предоставляемых заявителем по собственной инициативе





Наличие документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги





Формирование и направление межведомственного запроса в органы власти, участвующие в предоставлении муниципальной услуги





Получены ответы на межведомственные запросы





Рассмотрение представленных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги





Отсутствуют основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги





Наличие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги





Подписание главой администрации Белоярского района, либо лицом его замещающим, решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги





Подписание главой администрации Белоярского района, либо лицом его замещающим, решения о предоставлении муниципальной услуги





Выдача (направление) заявителю решения о предоставлении муниципальной услуги





Выдача (направление) заявителю  решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги












